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QUY TRINH CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
- Pam bao viéc in, quan li phdi bing, cip phat vin bang chimg chi cho
nguoi hoc dugce chinh xéc, chat ché.
- M6 ta nhiém vu cua don vi va ca nhan c6 lién quan dén quy trinh nay,
dong thoi 1a co sé dé ca nhan thyuc hién nhiém vu ctia minh.
I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia:
Cép phat van bang, chimg chi la viéc cdp van bang, chimg chi cho hoc
vién sau khi dd duoc cong nhén t6t nghiép khoa dao tao.
2. Tir viét tit:

LT Lanh dao truong
_ Phong Dao tao (Phong Dao tao - Khoa hoc Cong nghé -
PET:
Hop tac quéc té)
HSSV: Hoc sinh sinh vién

CBPTVB Cén bo Phu trach vin bing
TTTHNN Trung tam tin hoc ngoai ngir
VBCC Vin bang chimg chi

3. Can cir phap li

- Thong tu 10/T T-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua Bo Lao 6ong Thuong
binh va Xa hdi quy dinh vé mau bang tot nghi¢p trung cap, cao dang; in, quan ly,
cép phat, thu héi, huy bo bing tét nghiép trung céap, cao déng.

- Thong tu 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/12/2018 B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hi stra dbi, b6 sung mot s6 dleu Théng tu s6 42/2015fTT BLDTBXH
ngay 20 thang 10 nim 2015 quy dinh vé dao tao trinh do so qap, Théng tu sb
43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 quy dinh vé dao tao thudng
xuyén, Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nam 2017 quy dinh
ché do lam viéc cia nha gido gido duc nghé nghi¢p, Thong tu s6 08/2017/TT-
BLDTBXH ngay 10 thang 3 nam 2017 quy dinh chuan vé chuyén mén, nghiép vu
ddi voi nha gido gido duc nghé nghlep, Thong tu sb 10/2017/TT-BLDTBXH ngay
13 thang 3 nam 2017 quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cap, cao ding; viéc in,
quan ly, cap phat, thu hoi, huy bo bang tét nghiép trung cap, cao dang va Thong tu
s0 31/2017/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2017 quy dinh vé dao tao trinh
dg cao dang, trung cap, so cap theo hinh thirc dao tao vira lam vira hoc.

- Théng tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 cua B
Lao dong - Thuong binh & Xa hdi Quy dinh vé dao tao trinh dg so cap




III. LUU PO (Xam trang 4)
IV. PAC TA (Xem trang 5 -7)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

Stt Tén biéu mau/ huwéng din Mi héa
1 | To trinh dé xuét in phéi VBCC BM/QT13/DTKHCNHTQT-01
2 | Hop dong in 4n phéi VBCC BM/QT13/DTKHCNHTQT-02
3 | Gidy nhan phéi bang, chimg chi BM/QT13/DTKHCNHTQT-03
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QUY TRINH CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHIi
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PAC TA QUY TRINH CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI

n ; Bo i X 5 Han
Stt Ig:: b:g: Pac ta phan/don vi By ll: i‘!: .all:;_DV (Ij(e(t)’gua e hoan Biéu méu
gvie thuc hign | PMO'MOP | AU thanh
Céc don vi can cior quy mo
o dao tao, ké hoach tdt nghiép .
1 ;Ea)heé)iall)aétng du kién hang nam de xuat in | phong PT, g’;ﬁﬁ‘gg& BM/QT13/DTKHCNHHTQT-
’ i 5 néu 1o : 01
chiimg chi pl:lOI VBCC,. trong do néu rd | TT TH - NN VBCC
s0 lugng, ndi dung, hinh thirc
cua VBCC
) g?é d?g’f?’t Hidu truong kiém tra, phé ——— TP érinh di"
€ Xuat in ne ko Kis ne 1€u truong Xuat dugc phe
phdi VBCC duyét de xuat in phéi VBCC "
Hon ding in | L ket hop dong in an phdi| e, iryeng, | Phong BT, TT ‘
. z"inqphéi &1 | VBCC, trong do dac biét néu | phong Tai TH - NN Hop déng in BM/QT13/DTKHCNHHTQT-
VB%C rd trach nhiém cong tic bio | chinh - Ké B phan phéi VBCC 02
mat phdi VBCC toan Thanh tra
Sau khi phoi VBCC duoc in | pria\ yrrong, | Phong BT, TT
4 Nhan phéi | Xong, to chuc‘ giao nhan va Phong Tai TH - NN P VRO
bang thanh 1i Hop dong, Iuu trit tai | chinh - Ké B phén
VIELgI3Y | cun ot Quyét dinh cong nhan | Fnong BT, Giky nhan phéi BM/QTI3DTKHONHHTQT-
5 | nhén phoi . i .| TTTH-NN 03
tot nghiép do ban thu ki Hoi VBCC
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dong thi t6t nghiép chuyén
dén bao gdbm céc ndi dung:
Danh sach HSSV dugc cong
nhén t6t nghlep, nganh, trinh,
do, xép loai tbt nghiép... d&
xuét nhan phéi VBCC tir kho

quy

Poi chiéu Quyét dinh céng Phong BT, TT | Gidy nhén phoi
Phé duyét nhén tot nghiép, xem xét phé | Hiéu trudng TH - NN VBCC duogc
duyét du trit nhan phdi bing phé duyét
Can bd kho quy ban giao phoi
Nhan phéi VBCC thecT diung so lu’gng.va Kb qup Phong BT, TT Phéi VBCC
ching loai di dugc Hiéu TH - NN
truéng phé duyét
In 4n theo quy dinh tai Thong
tu 10/2017/TT-BLDTBXH va
Théng  tu  42/2015/TT- ;
% iy Phong DT, B phan Vian bang,
b BLDTBXH, ~ Thong o TTTH-NN| Thanh tra ching chi
34/2018/TT-BLDTBXH va
Quyét dinh 367/2018/QD-
CDYT, Quyét dinh
" Hiéu truéng cin cir vao dé| ... A Phong BT, TT ;Chu’?g Chl.’ "
Ki e : f » .. | Hiéu truong bang tot nghiép
nghi ctia phong Pao tao dé ki TH - NN

duoc ki

Ao




béng tot nghiép, ching chi

Chuyén chimg chi, bang tét ngmg chi,
nghiép da duoc xdc nhin, ky : TR T
10 | Bons L e PR Ol P,:h"lf,g Phong DT, TT | nghiép, bing
ong dau cap lai, dyua cho van thu cua "1"0 c }lf'ch TH - NN didm d3 xéc
phong Té chitc Hanh chinh | Hanh chin nhan hodc ki
dong déu duoc déng dau
Danh sach
4 : s 3 dugce nhap vao
Ngp danlh sach e 90 Do o Yo e s BM/QT13/DTKHCNHHTQT-
11 | Cp phat (danh cho chimg chi va bang) | Phong DT, chi, béng dupe 04
sk . . . L s 3 BM/QT13/DTKHCNHHTQT-
va cap phit cho hoe ?mh, sinh | TT TH - NN cAp phét cho o Q Q
vién trong Lé tot nghiép hoc sinh, sinh
vién
Luu trit S6 luu (danh cho ‘
Luu trir : PR : Ho6 so dugc luu
: h hi vab d > f
12 ha so c ungc i va bang) ding Phong DT it
quy dinh
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