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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

- Thyc hién quy trinh nay nhdm théng nhét cach thirc, phwong phap va quy trinh
diéu chinh, bd sung chwong trinh dao tao dam bao kip thoi cip nhét cic thanh twu phét
trién cua k¥ thuét cong nghé, dam bao thuan loi cho viéc day va hoc va dap tng yéu cau
cua doanh nghiép .

- Quy trinh nay &p dung khi diéu chinh, bd sung chuong trinh dao tao trinh d6 cao
ding, trinh do trung c4p va trinh d6 so cp trong trudng Cao ding Y té Ha Tinh.

II. KHAI NIEM VA TU VIET TAT

1. Khai niém:

Diéu chinh, bd sung chuong trinh dao tao 1a diéu chinh, bd sung mot hay nhiéu ndi
dung cta mét chuong trinh dao tao nhu: d6i tugng dao tao, diéu kién nhap hoc va diéu
ki¢n t6t nghiép; muc tiéu dao tao, chuén kién thirc, ky ndng cua ngudi hoc khi t6t nghiép;
khéi lugng kién thirc 1y thuyét, thuc hanh, thyc tip; ké hoach dao tao theo thoi gian thiét
ké; phuong phap va hinh thirc dao tao; cach thirc dénh gia két qua hoc tap; cac diéu kién
thuc hién chuong trinh.

2. Tir viét tit:

GV Giéo vién CT Chuong trinh
BGH  Ban Giam hi¢u BM Biéu miu

QT Quy trinh MD/MH Mo dun/Mén hoc
HDTD  Hdi ddng tham dinh MC Minh chimg

IIL. LUU PO (Xem trang 4)
IV.PAC TA (Xem trang 5 - 8)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

1. Vin béin tham chiéu

- Théng tu s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 1/3/2017 ctua B0 truong By Lao dong
- Thuong binh va Xa hdi Quy dinh vé quy trinh xdy dung, thAm dinh va ban hanh chuong
trinh; t6 chtre bién soan, lya chon, thim dinh gido trinh dao tao trinh do trung cap, trinh
d6 cao ding

- Théng tu s& 42/2015/TT- BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 cua B Lao
dong - Thuong binh & Xa hdi Quy dinh vé dao tao trinh do so cap.

Stt Tén biéu miu/ hwéng din Mai héa
1 | Ké hoach danh gia, ra soat, diéu chinh CTDT OBIM QOSBRI RECREI T
Phén cong GV, chuyén gia danh gia, ra soat, diéu chinh | BM/QT02/DTKHCNHTQT-
2
CTHT. 02
Quyét dinh HOi dong danh gia, ra soat va diéu chinh | BM/QT02/DTKHCNHTQT-
i CTBT 03




Bao cdo két qua danh gi4, ra soat va diéu chinh CTDT 10341\/1/QT02/BTKHCNHTQT-
Bién ban hop xem xét két qua dénh gid, ra soat va diéu | BM/QT02/DTKHCNHTQT-
chinh CTDT 05
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QUY TRINH XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO
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DAC TA QUY TRINH PIEU CHINH, BO SUNG CHUGNG TRINH PAO TAO

a 2 o . o = B . i P hin/ngwdi Két qua Han W
TT Tén buéc Noi dung cong viée pha_m/Ng:rin phoi hop thue dat Qwye bokn thduk Biéu mau/ho so
thwe hién hién
- Cin ctr két qua khao
sat cac  dbi tuong:
HSSV, GV, cic don vj
st dung nhan luc vé
chuong trinh dao tao, " Phon S " BM/QT01/BDTKHC
|| Xéc dinh nhu chu | cée Khoabd mon tf |  Truomg | o EROME Dexultdidn | San01khéa | \r i
i " 3 Fg Khoa/by mén chinh CT dao tao.
hanh lap dé xuat diéu
chinh chuong trinh;
- Cac chuong trinh dugc
diéu chinh, bd sung sau
01 khéa dao tao.
- DPé xudt gido vién,
chuyén gia diéu chinh
Dé xudt gido chuong trinh: C6 it nhét Truén Phong Bang phan BM/QT02/DTKHC
2 | vién, chuyén gia |30% gido vién cia nghé ot DT&KHCN | cong gido vién, 2 ngay NHTQT-02
Khoa/by mén s
diéu chinh CT va 02 chuyén gia ngoai chuyén gia
truong tham gia diéu
chinh;
- Xay dung ké hoach: BM/QT02/DTKHC
Xéc dinh myc tiéu, yéu - Ké hoach; NHTQT-03
3 Xay dung cau, ndi dung cong viéc, Phong Khoa/bé mén | - QDb Hoi dong Theo BM/QT02/DTKHC
ké hoach thoi gian, nguon luc tai | DT&KHCN : diuchinh CT; | ké hoach | NHTQT-/04

chinh va phén céng trach
nhiém thyc hién;

M1 7S s -




TT

Tén bwéc

Noi dung cong viéc

B
phan/Ngudi
thuwe hién

B¢ phén/ngudi
phoi hop thue
hién

Két qua
dat dugc

Han
hoan thanh

A = A
Biéu mau/ho so

- Soan \quyét dinh Ho1
dong dic¢u chinh CT;

Phé duyét

Kiém tra tinh phu hop
cia ké hoach va quyét
dinh ban diéu chinh CT.
Néu chua phu hop
chuyén vé& budc 3, néu
phit hop chuyén dén
budc 5.

Ban giam hiéu

Phong
DT&KHCN

- Ké hoach; ‘
- QD Ban diéu
chinh CT

Theo
ké hoach

BM/QT02/DTKHC
NHHTQT-03
BM/QT02/DTKHC
NHTQT-/04

Tép huan - Trién
khai ké hoach

- Phé bién ké hoach diéu
chinh CT;

- Huéng dan cac quy
dinh, biéu mau va
phuong phap thyc hién
diéu chinh CT;

Phong
DT&KHCN

Khoa/bd mon

:I"heo
ké hoach

Diéu chinh
chuong trinh

- biéu chinh CTDT theo
nhiém wvu dugc phan
cong, dam bao tién do
theo ké hoach;

- Bdo cdo tién do thuc
hién khi dugc BGH va
phong DT&KHCN yéu
cau;

Ban diéu chinh
CT

Khoa/by mon

Chuong trinh

:Fheo
ké hoach

flal 4 — 3 —~- iz i




TT

Tén bwdce

N§i dung cong viéc

B
phan/Ngudi
thue hién

B{ phén/nguoi
phoi hop thue
hién

Két qua
dat dwoc

Han
hoan thanh

Biéu miu/ho so

Hoi thao xin y
kién chuyén gia

- Xé4c dinh thanh phan
va moi chuyén gia gom:
Giang vién dang truc
tiép giang day ctia nghé,
can bd quan ly, chuyén
gia ky thuit cia nghé
dén tir doanh nghiép; S6
lugng chuyén gia tir 5 -
10 nguoi;

- T chire hoi thao xin ¥
kién gop y vé du thao
chuong trinh;

Ban diéu chinh
T

Khoa/by mon

Bién ban
hoi thao

Theo
ké hoach

Chinh sira, bd
sung du thao CT

- Chinh stra lai du thao
chuong trinh theo cac y
kién gop y & bude 7 ;

- Gui dy thao chuong
trinh cho phong DT &
QHDN;

Ban diéu chinh
Ct

Khoa/bd mon

Chuong trinh

:[heo
ké hoach

Lap Ké hoach
thanh lap Hoi
dong tham dinh
va Ra quyét dinh
thanh 1ap Hoi
dong tham dinh

Soan ké hoach tham
dinh CT

thao quyét dinh HDTD:
Bao gom cic gido vién,
can by quan ly va cac
chuyén gia ngoai truong;

- Phong
PT&KHCN;

Khoa/bd mén

Quyét dinh
HPTD

Iheo
ké hoach

B 2T e =p 1~
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" ; n . = i . 8% Rhéjnlnglr(‘ri Két qua Han B
TT Tén budc Noi dung cong viéc phan/Ng:rén phoi hgp thue dat dwroc hoan thanh Biéu mau/ho so
thuwe hién hién ; ;
- Kiém tra, xem xét va g o
- /S < . Phong - Quyét dinh
10 | Phé duyét Xy quyet dink Sk 90 950 PT&KHCN | HDTD:
HDTD va Lich tham ; £
; - Lich tham dinh
dinh CT
- Cac thanh vién HDTD
nghién ciu du thao
chwong trinh; chuin bi y
kién nhan xét, danh gia
bing vin ban theo cac
noi dung chinh sira, két
chu ctia chuong trinh va
giri cho Cht tich HDTD; - Phiéu dénh BM/QT02/DTKHC
- Hoi dong diéu chinh gia CT; NHTQT-05
CT béo céo tom tit qué _ : - Bién ban hop BM/QT02/DTKHC
| | hémdion - | uinh thye hien va cic| TEIEE | LERRE | thim dinh CT; NHTQT-06
Nghiém thu ndi dung chinh theo yéu | w.x * 4o 2 | g T | - TO trinh dé Bao caoketqua
ciu clia Chi tich HDTD; & *> | hehi Hiéu dénh gia, ra soat va
- Céc thanh vién HDTD truong phé diéu chinh CTDT
nhén xét, danh gia vé du duyét

thdo chuong trinh sau
diéu chinh;

- Hoi ddng diéu chinh
chuong trinh giai trinh,
tiép thu cac y kién cia
HDTD:

- Chu tich HDTD tong
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L

Tén bwoc

Noi dung cong viéc

B9

phan/Nguoi
thue hién

B¢ phan/nguwoi
phdi hop thue
hién

Két qua
dat duoc

Han
hoan thanh

.A = A
Biéu mau/ho so

hop, két luan;

- HbTb bau ban kiém
phleu va tién hanh bo
phiéu danh gia vé chit
lwong chuong trinh;

- Chu tich HDTD két
luain vé& chat luong
chuong trinh:

+ Néu chua dat yéu cau

thi chuyén sang budc 12
va duara ké hoach thim
dinh tiép theo;

+ Néu dat yéu cau thi 1ap
to trinh dé nghi Hiéu
truéng xem Xét, quyét
dinh phé duyet(chuyen
sang budc 13)

- Thu ky HDTD tién
hanh 14p bién ban hop
thdm dinh chuong trinh;

12

Diéu ghinh theo
yéu ciu cua
HDTD

Diéu chinh, b6 sung va
hoan thién chuong trinh
theo y kién cia HDTD
(néu c6) sau do chuyén
lai budce 11;

Ban diéu chinh

94 §

HDTD

Ban in va file
dién tir chuong
trinh

:l’heo
ké hoach

Ban in va file dién
tir chuong trinh
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B By phitn mssiol Két qua Han R
TT Tén budée Noi dung cong viéc phan/Ng:rm phoi h_({p thuce dat dwrge hokn thish Biéu mau/ho so
thue hién hién
Céan ctr bao cao cua )
Phé duyét oot i A e - Phong ~ QU d;nh. Theo
13 ban hanh CNHTQT soan thao Ban giam hiéu DT&KHCN ban hanh CT; ik fioach
quyét dinh trinh BGH - Chuong trinh :
ky phé duyét ban hanh;
, - In 4n va trién khai ;Eﬁ;l ??-Fg s
14 Trién khai sir chuong trinh cho cac Phong -HPTD: ’ Sau khi
dung v luu hd so | Khoa/bg mén sir dung; | DT&KHCN | Tp o B phé duyét

- Téng hop, luu trir hd so;

chinh- ké toan
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