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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Quy trinh ndy quy dinh trinh tu théng nhét tién hanh d4nh gla can bo, cong
chire, vién chirc hang nham lam rd ki nang lam viéc, hiéu qua cong viéc, pham chat
dao dirc dé 1am co s bé tri, sir dung, bd nhiém, dé bat, dao tao, boi dudng va thyuc
hién cac chinh sach d6i véi can bd, cong chire, vién chire cua Trudng Cao dﬁng x
té Ha Tinh theo ding quy dinh cia Nha nuéc va phu hgp véi tinh hinh thuc té clia
Nha truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay ap dung dbi voi hoat dong danh gia cong chire, vién chirc, lao
déng hop dong cho tét ca cac don vi trong truong Cao dang Y té Ha Tinh.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

Danh gié la m¢t khau quan trong, can ban trong qua trinh quan li va sir dung
cén bd cong chire, vién chirc duge tién hanh hing nam dua trén céc tiéu chi duoc
quy dinh lam co s& cho cong tac quy hoach, dao tao, b6 tri sir dung nhan Iy, tuyen
chon dé bat cung cip thong tin dé can bd biét rd ning luc va viéc thuc hién cong
viéc cua can bo cong chure, vién chure.

2. Chu thich tir viét tit:

- P.HC- TC: Phong Hanh chinh - T6 chtrc

- CC, VC, LDHD: Céng chic, vién chirc, lao dong hop dong

- TP: Truong phong

1. LUU PO (Xem trang 4)

IV. PAC TA LUU PO (Xem trang 5 - 7)

V. BIEU MAU VA VAN BAN THAM CHIEU
1. Biéu miu

TT Tén ho so M3 héa

| | Théng bao chuan bj ho so danh gia BM/QT31/HCTC/01
BM/QT31/HCTC/02-1
BM/QT31/HCTC/02-2

3 | Phiéu danh gia vién chirc BM/QT31/HCTC/03

Bang téng hop két qua danh gia CC, VC,
4 | Lbup tir cac don vi e

5 | Bién ban hop | BM/QT31/HCTC/05

2

Noi dung, tiéu chi danh gia CC, VC, LDHD

Bang tong hop két qua danh gia

6 \ BM/QT

.| cua Hoi dong danh gia CLRRLICS
7 | Phé duyét két qua danh gia BM/QT31/HCTC/07




2. Viin ban tham chiéu

- B6 luat Lao dong s6 10/2012/QH13;

- Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

- Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP, ngay 12 thang 4 2012 vé viéc sit dung,
tuyén dung va quan li vién chirc;

- Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 ctia Chinh phu vé
danh gia va phan loai can bg, cong chirc, vién chirc;

- Nghi dinh s 88/2017/ND-CP ngay 27 thang 7 ndm 2017 ctia Chinh phu vé
Sira dbi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6
nim 2015 ctia Chinh phu vé dénh gia va phan loai cén b, cong chirc, vién chirc;

- Céc van ban hudéng dan ctia S& Noi vu.
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VL. PAC TA CHI TIET QUY TRINH PANH GIA PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC,

LAO PONG HQP PONG
Tén buoe Pon vi Két qua Han
o o N¢i dung Pon vi ool v -t hoin | Biéu mé
SR Yhe thwe hign | PO 0P LS thanh
Cén cr cac van ban huéng dan cua cap . e
e trén. P. HC - TC soan thao cong vin vé PRONE | oae domvy | 20 dinhiduge | BMQT31/
Lapkéhoach | .. ., 6% o n e o ; HC-TC | ... Ké hoach va muc | 03 ngay
1 viéc danh gia cong chirc, vién chirc, lao lién quan St v o e CTC/01
- A tiéu danh gia
dong hop dong
Phong HC - TC trinh Hiéu truéng phé Hiu Phong )
2 | Phé duyét duyét Cong van vé viéc danh gia cong N HC - TC Ké hoach danh gia | 01 ngay
; o ¥ 2 A truong
chirc, vién chire, lao dong hgp dong
5 ) o ) BM/QT3
S e P. HC - TC gtri cong vén va cac bicu mau | Phong . .| Cac don vi nam HCTC/02
ké hoach , \ & . 3 K A : Cac don vi .. . ;
3 . C. .« | dinh kém trién khai ké hoach dén cac| HC-TC | .., dugc ndi dung va | 01 ngay
danh gia dén : . lién quan e tcogr i kg BM/QT3
. .| Trudng don vi tiéu chi danh gia
timg don vi HCTC/02
PR e Cic i
% z_ | Cac Truong don vi nhan ké hoach, trién . trong don vi
ké hoach dén . = P T Trudng T z A3 5
-+ fime o4 nhan khai cho cé nhén trong don vi dé hoan I Céa nhan nam dugc ndi 03 ngay
& % | thanh hé so danh gia theo quy dinh. : dung va tiéu chi
trong don vi d4nh oi3
gia
Ca nhén viét . |
" : i . b b x CC,VC, |Cacdonvi 2 Sl i x| BM/QT3!
5 MM_ M.w MNHMW C4 nhén tu danh gia ban than theo mau LPHD | lién quan Bindénhgidcanhén | 02 tuan | om0
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N ~ Céc don vi to chirc hop, dong gop ¥
Danhgia | .41 cho timg thanh vién L
xéploaitimg | "o L Lo tviobandinhgidca | TUORE 4 lc4c don vi BM/QT31
cC, VC, T don vi, pi : Bién ban cuoc hop | 02 ngay
6 nhan lién quan HCTC/04
LDHD trong P.HC-TC
P - Guri két qua danh gia cta don vi vé
: P.HC - TC
Tong hop )
danh gid XEp | b e TC tiép nhan, tong hop, trinh Hoi | P.HC - TC | Céc don vi Bang tong hop .
4 loai CC, VC, Abso ddoh ol g qudil két qua xéep loai 01 ngay
LPHD cia B d clia céc don vi
toan Trudng
Hiéu
Xét két qua Hbi dong danh m_m can cur két qua xmv cdna.mw Ehé P.HC - TC
s Hiéu - : A e A . | BM/QT31
ctia timg don | loai cua cac don vi va :mn hanh danh gia 5 . | Truong cac | Bién ban cugc hop | 03 ngay
8 |Vivacanhan |dé théng nhét két qua xép loai. tUong Va | 4o vi BCTEAS
: BCH Dang >
uy
Thong bao P. HC - TC chiu trach nhiém théng bao | P.HC - TC ; . | Két qua danh gia, . | BM/QT3]
9 | kétqua két qua dénh gié, xép loai cho cac don vi Cacdonvi | &, 10 01ngdy | yeTc/ios
Tiép nhan - Céc Truong don vi tiép nhan thong bao Truéng |P.HC-TC ,
10 2 . két qua gms loai va gi cho cac ca nhan : 01 ngay
thong bao don vi
trong don vi dugc EQ
- C4 nhan, don vi néu khong mosm y Vi
két luan, thico y kién phan hoi vé P. HC
2 . |=TC o o LAE
11 MMM@ hopY | _p. HC - TC téng hop ¥ kién trinh Hoi PHC-TC MMW“M meHW% kin 03 ngay
ddng danh gid xem xét va phan hoi lai L|P
khi c6 két qua.
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« A -
Kiém tra va
xu i

Hai dong danh gia sau khi nhan dugc
tdng hop y kién phan hdi tir E._oum Hanh
chinh - Té chirc ﬂos hanh kiém tra va
xem xét diéu chinh néu nhu c6 sai sot

Hoi dong
déanh gia

P.HC -TC

Két qua giai trinh
va danh gia

03 ngay
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Ban hanh
Quyet dinh

Sau khi ¢6 két qua théng nhat, P. HC -
TC soan thao quyét dinh va danh sach
téng hop danh gia phén loai trinh Hiéu
truong phé duyét

Hiéu

truong

P.HC-TC
Trudng cac
don vi

Quyét dinh,
Danh sach kém theo

BM/QT31
HCTC/07
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Luu hd so

- P. HC - TC c6 trach nhiém lap va luu
gitt hd so theo quy dinh cia quy trinh
nay.

- Ké hoach danh gia

- Bang diém tu danh gia cua CC, VC,
LPHD

- Phiéu danh gia CC, VC, LbHD

- Bién ban hop danh gia

- Danh séach két quadanh gia

- Quyét dinhdanh gia

- Céac hd so, minh chung lién quan

P.HC - TC

Cac don vi
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