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1. Muc dich:
Quy trinh hudéng dan, phan dinh trach nhiém, trinh tu tiép nhan va giai

quyet ché dd, chinh sach cua can bd, giang vién, nguoi lao dong Truong Cao
Piang Y té Ha Tinh.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung cho toan can bd, giang vién, nguoi lao dong
Truong Cao ding Y té Ha Tinh.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

Chinh sach, ché d6 dbi véi CBCCVC 1a mot bd phén trong hé thong chinh
séch kinh té - xa hoi ctia Pang va Nha nudc ta. D6 1a hé thong cac quan diém, tu
tudng, muc tiéu va giai phap thé hién trong cdc quy dinh c6 tinh phap ly do Nha
nude ban hanh c6 lién quan dén quyén loi chinh tri, tinh than, vat chét cua doi
ngii CBCCVC dé phuc vu dap ung yéu céu phat trién kinh té - xa hdi cua dat
nudc trong timg giai doan lich sir nhat dinh.

Trong Nha truong, chi dé cap dén cac ché do lién quan dén quyén loi vé vit
chat ma cong chue, vién chire, nguoi lao dong co thé dugc hudng trén co sé cac
quy dinh théng nhat ciia Nha nudc.

2. Tir viét tit.

CBCCVC | Cén b cong chirc, vién chirc | TH Téng hop
HS Ho so HCTC| Hanh chinh - T4 chirc
III. LUU PO (Trang 3)

IV. PAC TA (Trang 4 - 5)
V.BIEU MAU VA VAN BAN THAM CHIEU

«A =
1. Biéeu mau

TT Tén biéu miu/ huéng din Ma hoéa

1. | Pon d& nghi nghi phép hang nim BM/QT34/HCTC/01
2. | Pon dé nghi nghi thai san BM/QT34/HCTC/02
3. | Pon dé nghi nghi ém BM/QT34/HCTC/03
4. | Don dé nghi nghi chdm séc con ém BM/QT34/HCTC/04
5. | Pon dé nghj nghi vi¢c khong huéng luong |  BM/QT34/HCTC/05
6. | Pon dé nghi nghi viéc BM/QT34/HCTC/06
4 Bién ban ban giao cong viéc BM/QT34/HCTC/07
8. | Pon dé nghi dugc tré lai cong tc BM/QT34/HCTC/08




2. Vin ban tham chiéu
- Luat BHXH ngay 20/11/2014;

- Théng tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015 Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat BHXH vé BHXH bét budc;

- Quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong.
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NOI DUNG CHI TIET QUY TRINH GIAI QUYET CHE DO, CHINH SACH
CUA CAN BO, GIANG VIEN, NGUOI LAO PONG

A r £ L 4 HAN
TEN BUOC A PON VI PON VI | KET QUA DAT - 2 x
TT| cONG VIEC BOL BN THUC | PHOI HQP pUQC HOAN | BIEUMAU
¥ THANH
HIEN
BM/QT34/
HCTC/01
BM/QT34/
) HCTC/02
Ca nhén cua cac don vi trong Trp:c‘mg . BM/QT34/
" c6 nguyén vong giai quyet che do, 2 ; Nhén duge de ‘ HCTC/03
] e dl? 4 ) chinh sach 1am don, xac nhéan cta don Cac,: do’r} Vi Phong HCTC| xuét cac ca nhan | 01 tuan -
nhu cau B oo H 4 . Z A ca nhan , : BM/QT34/
vi quan ly, sau d6 chuyén don vé cac don vi HCTC/04
phong HCTC.
BM/QT34/
HCTCO05
BM/QT34/
HCTC/06
- Phong HCTC t6 :
Téng h C”ong' ; y t'ong“hqllz’ hudng da £ Ll
ng hop, | - Can cir vao cdc van ban huong dan | ppsn o HOTC | Higu trudng | kién tham muu | 02 ngay
2 thong bao | lién quan vé ché d9 chinh sach, tham . . « .
> R W . cua Phong HCTC
muu y kién chuyén vé Hi€u truong.
- C#n ctr vao y kién tham muu cua
| phong HCTC. N N Hiéu trudng _
3 Duyét -Can cirvao y ki’é":n clia cac don vi va | Hiéu truong [Phong HCTC| Phé duyét hodc 02 ngay
tinh hinh thuc té cia Truong, Hiéu cho y kién
trudng xem xét phé duyét.




Thong bao

- Phong HCTC can cr vao y kién ctia
Hiéu truong.

| - Huéng dan cac don vi dé cac ca

nhan ké khai, hoan chinh hd so.

Phong HCTC

Cac don vi

Phé duyét hoac y
kién Hiéu truéng

01 ngay

BM/QT34/
HCTC/07

Hoan chinh
HS

- Céc don vi huéng dan ca nhan 1am
hd so theo mau quy dinh.

- Ky x4c nhan theo méu, chuyén vé
phong HCTC

Cac don vi

Phong HCTC

HS thuc hién ché
d6 chinh sach

05 ngay

Tbng hop,
phan loai

- Phong HCTC tiép nhan HS, TH,
phan loai.

- Can cu vao tham quyen phéan cap, du
thao quyét dinh chuyén Hiéu trudng
phé duyét, hodc du thao to trinh
chuyén cap trén.

Phong HCTC

Hiéu trudng

Céc loai HS

01 tudn

Xét duyet

- Xem xét HS;
- Phan hdi phong HCTC (néu c6)

- Hiéu truong phé duyét Quyét dinh,

to trinh, véan ban...

|

" Hidu truong

Phong HCTC

Quyét dinh/ Két
qua thuc hién

03 ngay

Thuc hién
Quyét dinh

Ban hanh Quyét dinh/Vin ban

Hiéu truéng

> [Khoa, BO mon,

Cac phong,

Trung tam

Théng tin/ két
qua den ca nhan

01 ngay

Luu hd so

- Pon cua cac ca nhan

- Cac van ban lién quan

- Quyét dinh/ T& trinh...

- Céc gidy to kém theo (néu co)

Phong HCTC

Van thu

Nhén ho so

01 ngay
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