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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh théng nhét ndi dung, trinh tu va trach nhiém cong tac
quéan ly hd so Céng doan theo ding quy dinh ctiia TLD Lao dong Viét Nam va ndi quy,
quy ché hién hanh ctia Cong doan Truong Cao déng Y té Ha Tinh.

2. Pham vi ap dung

Ap dung dbi véi tit cac doan vién ciia Cong doan Truong Cao ding Y té Ha Tinh.

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia

Quan Iy hd so 1a viéc sap xép, thiét ké va xem xét lai cac van ban, hé so trong to
chirc. N6 lién quan dén viéc phdi hop céc nhiém vu, quan 1y, bao quan, tiéu hay trong
su hoat dong ctia mot td chue.

2. Tir viét tit

KH Ké hoach BCH Ban chép hanh
CT Chuong trinh UBKT Uy ban kiém tra
z Vian phong cong
QC Quy ché VPCD dodn
BC Béo céo Cb Cong doan
BB Bién ban bVCDh Doan vién cong doan

1. LUU PO (Xem trang 3)
IV. PAC TA (Xem trang 4 -5)

IV. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoa
1 Chuong trinh, ké hoach, quy ché BM/CT,KH,QC
2 Uy ban kiém tra BM/UBKT
3 Bao cdo BM/BC
4 Bién ban BM/BB
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PAC TA CHI TIET QUY TRINH QUAN LY HO SO POAN VIEN CONG POAN
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