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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh dugc xay dung nhdm mé ta cic budce cua hoat dong sinh hoat Lép -
Chi doan, qua déy thé hién rd chirc ning, nhiém vu ctia L6p - Chi doan trong qua trinh
cac hoat dong cua Lép va nhiém vy ciia Nha trudng giao.

- Pham vi ap dung: Quy trinh nay &p dung cho viéc sinh hoat Lép va Chi doan
trong truong Cao déng Y té Ha Tinh.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia:

Sinh hoat L6p - Chj doan la hoat dong rat can thiét trong cong tac hoc sinh, sinh
vién; day 1a hoat dong dé Lop - Chi doan danh gia tinh hinh hoat dong cua 16p, dong
thoi tong hop y kién cua hoc sinh, sinh vién dén Nha truomg dé c6 cac giai phap diéu
chinh han ché, giai quyét ché do, chinh sach hoc sinh, sinh vién, qua sinh hoat Lop -
Chi doan 1a kénh quan trong dé thyuc hién céc nhiém vu cia Nha trudng dbi vai cong
tac hoc sinh, sinh vién.

2. Tir viét tit:

BCH Ban chip hanh BM Biéu méu
GVCN Giao vién chui nhiém QT Quy trinh

IIL. LUU PO (Xem trang 3)
IV. NQI DUNG (Xem trang 4-5)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN
1. Viin bin tham chiéu:
- Cén cir Thong tu 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 6 ndm 2017 ctia B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh quy ché cong tac hoc sinh, sinh
vién trong trudong trung cip, trudong cao ding;
- Quyét dinh s6 279/QD-CDYT ngay 08/10/2018 cua Hiéu truong Truomg Cao
ding Y té Ha Tinh vé viéc ban hanh chirc nang, nhiém vu, quyén han cia gido vién

chu nhiém.
2. Céc biéu miu
STT Tén biéu miu/ hwéng din Mai héa
1 Bién ban sinh hoat l6p BM/QT45/CTHSSV/01
2 | Ké hoach sinh hoat 16p BM/QT45/CTHSSV/02
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NOI DUNG QUY TRINH SINH HOAT LOP - CHI POAN

B9 phan/ B{ phan/
TT Tén budc N¢i dung cong viéc ngudi thue | nguwdi phdi hop Két qua dat dwge Biéu miu/ho so
hién thyre hién
o Xay dung ké hoach sinh hoat Lép, | L6p truéng, | Ban can sy 16p, | . ar
Lap ke hoach
1 ap Ke€ hoac Chi doan. Bi thu Chi doan Ban dy thao ké hoach BM 02
: Gido vién chi nhiém duyét ké Lop truéng | Ké hoach sinh hoat
D t ¥ ¥
o i hoach sinh hogt Lép, Chi dodn GYEN Bitw | Lép, Chi dodn
To6 chic hop r
; |v& dénh gid| Danh gia tinh hinh cia Lop, Chi | Lop truomg, st Tf‘°'f,““ i ‘gﬂf A
tinh hinh 16p, | doan trong thi gian qua Bi thu BN JER, R S S
£l ; cac thanh vién
chi doan
Thu ki ghi chép lai nhitng ndi dung . . ax y S
4 | Ghichép trong béo cio danh gid tinh hinh | Thuki Lép truémg, | Noi dung dénh gid tinh
ol = I Bi thu hinh ctia Lép, Chi doan
cua I.:op, Chi dqan i )
Y kién phat Y kién phét biéu quan triét va chi Y kién chi dao cua
5 . dao cua GVCN vé céc hoat dong GVCN Thu ki GVCN t61 Lép, Chi
biéu chi dao S s . .
cua Lop, Chi doan doan
Diéu  hanh | L6p trudng, Bi thu dinh huéng va | Lép trudng, : = T
6 | thao luan didu céc ndi dung can thao lugn Bi thu ks Hoidung cin tade hign
- Y-; kién phat ?éc.:éthanh vién trong 16p phat biéu | Thanh vién Thur ki v kién ciia thanh vién
bieu y kién 16p
8 Y. kién ket GA'VCI:I phét biéu y kién chi dao va GVCN Thu ki Nozl'dyng két ludn cua
ludn két ludn buoi sinh hoat
Thu ki ghi chép lai cac ndi dung da L Gyrggln )
9 | Ghi chép trién khai va y kién két luan trong Thu ky Ogi i & | Bién ban bubi hop
budi hop Thanh vién 16p
=~ m
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B9 phén/ B¢ phén/
TT | Tén bwéc N§i dung cong viéc ngudi thwe | ngwoi phdi hop | Két qua dat dwge Biéu mau/hd so
hién thyce hién
Dinh  huéng | Lop trudng, Bi thu dinh huéng cac . - .
10 | nhi¢m vy thori | hoat dong cén phai lam trong thoi | “OP TWOM8 | nypq | Céc ndi dung dinh
g ks . A Bi thu hudng
gian téi gian téi
. GVCN
Thu ki thong qua bién ban hop 3 ; T
11 | Docbienbin |Lop, Chi doan dé cic thanh vien | Thuki | 9P (Ione: Eg;“ ‘(’;‘: ?:;nh"‘-“ BMO1
eong \op g nghe Thanhviénlép |
Thu ki tong hop va luu ho so: " .
12 | Luu hé so - Ké hoach Thu ki Logﬁuhzng, Ho so Iuu
- Bién ban
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