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I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay dugc x4y dyng dé thong nhét trong toan Trudng vé céc trinh tur,
thu tuc thu hoc phi cia céc hoc sinh sinh vién. Ap dung cho viéc thu hoc phi dbi voi
cac sinh vién trong toan Truong

- Phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém chinh trong viéc td chic va thyuc
hién thu hoc phi. C4c phong, khoa va cac gido vién chi nhiém c6 trach nhiém phdi
hop déc thiic hoc sinh sinh vién ndp hoc phi dung thoi han cia Nha trudng dé ra

II. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Dinh nghia

- Hoc phi 1a tién hoc sinh phai ngp hang thang cho Nha trudng vé viéc hoc cua
minh vao mdi dau ky hoc (mdi ky hoc gom 5 théng)

- Nha trudng cin ¢t vao cac quy dinh hién hanh ciing nhu tinh hinh thyc té cia
Nha trudng dé dé ra mirc thu hoc phi cho mdi nim hoc.

2. Tir viét tit: P. TCKT (Phong Tai chinh - K& ton)

III. LUU PO (trang 3)

IV. PAC TA (trang 4 - 5)

V. BIEU MAU/TAI LIEU HUONG DAN

1. Viin ban tham chiéu

- Nghi dinh s6 86/2015/NP-CP ngay 02/10/2015 cia Chinh phii quy dinh vé
co ché thu, quan 1i hoc phi dbi vdi co s& gido duc thude hé théng gido duc quéc dan va
chinh sich mién, gidm hoc phi, h trg chi phi hoc tap tir nim hoc 2015 - 2016 dén nam
hoc 2020 - 2021.

- Nghi quyét s6 57/2017/NQ-HPND ngay 15/7/2017 cia Hoi ddng nhan dan
tinh Ha Tinh quy dinh murc thu hoc phi trong céc co s& gido duc cdng 14p tir nim hoc
2017-2018 dén nim hoc 2020-2021 trén dia ban tinh

2. Céc biéu miu

STT Tén biéu miu/ hwéng din M3 héa
1 Quyét dinh mirc thu hoc phi BM/QT47/TCKT-01
2 Danh sich hoc sinh phai ndp hoc phi BM/QT47/TCKT-02
5 Gidy ndp tién vao ngén séch nha nude BM/QT47/TCKT-03
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LAP KE HOACH

THUC HIEN

Hiéu trudmg

3. Xét
duvét

Hdi ddng tuyén sinh
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PAC TA QUY TRINH THU HQC PHi

B§ phin/

B{ phan/

f e . : Két qua Han Z o x
STT Tén Cong viéc No¢i dung Pon vi D?’.n vi a3t dwye hoan thanh Biéu mau
thwe hién phoi hop
Xac dinh céc vin ban cia Chinh Xéc dinh mi
. hi va cia UBND tinh ciing nhu T RRE 1 thang trud
1 | Xac dinh mte thu | P P. TCKT thu ang trude
tinh hinh thyc té tai Truong dé hae ohi khi bt diu
dé ra mtrc thu hoc phi phi hop eep nim hoc
Dy thio Quyét | Dy thao quyét dinh v& mirc thu | Hoi ddng il e
2 Dinh hoc phi ctia truon Tuyén sinh quyendish
: P g Y thu hoc phi
! Sau khi lap
; . . Quyét dinh L%
: - Quyét dinh ban hanh mirc thu - g du thao y
3 | Xét duyét hoc phf ciia Trudng Hiéu trudng muc th1'1 quyét dinh BM/QT47/TCKT-01
hoc phi 1 s
ngay
Chuyén quyét dinh v& mirc thu
4 Giri cac don vi hoc phi xuéng cac Phong chirc P. TCKT Cung ngay ra
thuc hién ndng lién quan, Gido vién chu ’ Quyét dinh
nhiém dé thyc hién
Phong chirc nang lién quan, cac .
: 5 Gido vién chu nhiém c6 trach | _L1on&
5 Phoi hgp, trién sbidin ohdi how @idne bho dba chirc néng, Cung ngay ra
khai cho HSSV em PIOL 1Op B10ng Bao dem | - oo vien Quyét dinh
timg sinh vién phai ndp hoc phi ol sibibm
kip thoi i
Nop hoc phi theo dung quy dinh S:;qlzhll?hgtn
6 | Nop hoc phi ctia nha truong dé ra tai Phong | Sinh vién dinh d {Ih
TCKT inh ciia Nha
trudong
Sau khi thu duge hoc phi, P.
7 | Thu hoc phi TCKT tién hanh thu hoc phi vao | P. TCKT
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Hang tudn ké toan theo dai thu Danh sach
Phin loai danh | va thi quy cép nhdt cic danh hoc sinh ndp e
6 sach séach sinh vién nép hoc phi va ng¢ P Tend hoc phi va B TAICET=00
hoc phi ng hoc phi
Khi nhén dugc danh sach ngp
hoc phi, cac GVCN c¢6 trach Phong 1 thang trudc
9 Péc thic thu hoc nhiém dbc thic nhitng hoc sinh | chirc ning, Sinh vién ndp | khi két thic
phi/ xir Ii sinh vién | chua ndp tién hoc phi ndp tién | gido vién hoc phi ké hoach
theo ding quy dinh cia nha | chinhém day hoc
truong
Téng hop danh sich hoc sinh -
ndp hoc Phi dé lap thu hoc phi Danh sach Sa:;écit;{lget
10 | Tong hop hoc phi | va chuyén cho ké toan thanh | P.TCKT nop Sk
todn 1ap phiéu thu hoc phi vao hoc phi b e
phén mém ké toan Wy 00
Danh sach
11 [Ky Duyét danh sach nép hoc phi Hiéu trudng ndp
hoc phi
A + » A A ~ « £ ~ « A
12 NQP kho bac nha T‘hu quy ndp tién ]ap’ thu hoc phi P. TCKT Giay nop tién BM/QT47/TCKT-03
nude vao Kho bac nha nuéc vao ngéan sach
A A ¥ A
i3 | b so Ho' so lap lién quan dén thu hoc P. TCKT Ho so
phi luu triv




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

