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QUY TRINH THUC HIEN TIEN PQ PAO TAO

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

a. Muc dich: . ) ) ’
Hudng dan nham trién khai ké hoach (tien d9) dao tao cua truong da duoc

phé duyét va ap dung tai Truong Cao déng Y té Ha Tinh.
b. Pham vi ap dung: ) ) '

- Hudng dan nay ap dung doi voi cac tap the, cac ca nhan lién quan dén
viéc t6 chirc, thuc hién ké hoach dao tao hang nim va timg khéa hoc cua truong.

- Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac don vi trong Truong Cao dang Y té
Ha Tinh.

I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia:

Tién d6 dao tao 1a viin ban dugc Phong dao tao phdi hop ciing khoa, bo
mon xay dung vao dau ndm hoc, cin ¢ vao Ké hoach déo tao cua khoa hoc,
dugc Hiéu truong phé duyét va thong bao cong khai cho gido vién va hoc sinh
sinh vién vao diu nam hoc.Tién d6 dao tao thé hién rd nim hoc, thdi gian, mon
hoc, ndi dung cua tirng giai doan

2. Tir viét tit:

BGH : Ban giam hiéu HSSV | : Hoc sinh, sinh vién
BM : Biéu mau KH : Ké hoach

GVBM | : Gido vién b mén TDDT | : Tién d6 dao tao
GVCN | : Gido vién chii nhi¢m TKB | : Thoi khéa biéu
EZ{-CN- ! 3&‘10 ta_lio - Kihoa; hoc & Cong nghé

HTQT - Hop tac quoc te

L LUUPO  (Xem trang 4)
IV.PAC TA (Xem trang S - 8)
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V.CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

r .x :
a. Cac biéu mau

Stt Tén biéu miu/ hwéng din Ma hoa

1 | Théng bao chuan bi KHDT BM/QT07/DTKHCNHTQT/01
2 | Ké hoach gido vién ctia khoa/bé mén | BM/QT07/DTKHCNHTQT/02
3 | Méu dé xut vat tu ctia khoa, bd mén | BM/QT07/DTKHCNHTQT/03
4 | Ké hoach gido vién BM/QT07/DTKHCNHTQT/04
5 | Thoi khéa biéu BM/QT07/DTKHCNHTQT/05
6 | Nhat ky giao nhan s 1én 16p BM/QT07/DTKHCNHTQT/06
7 | S6 thay déi bd sung gid day BM/QT07/DTKHCNHTQT/07
8 | Béo cdo kiém tra sé 1én 16p BM/QT07/DTKHCNHTQT/08
9 | Két qua hoc tap BM/QT07/DTKHCNHTQT/09
10 | Tong hop két qua hoc tap BM/QT07/DTKHCNHTQT/10
11 | Théng ké tiét day cua gido vién BM/QT07/DTKHCNHTQT/11
12 | Béo cdo so két hoc ky BM/QT07/DTKHCNHTQT/12
13 Egg _h‘-’p kiém tra s 0, né nép day, BM/QT07/DTKHCNHTQT/13
14 | Thanh toan thira gio BM/QT07/DTKHCNHTQT/14
15 | Thoi khéa biéu khoa/Bo mén BM/QT07/DTKHCNHTQT/15

b. Viin ban tham chiéu

Can cir Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua B Lao
dong Thuong binh va Xa héi ban hanh Quy dinh viéc t6 chtc thuc hién chuong
trinh dao tao trinh do trung cép, cao ding theo nién ché hoic theo phuong thirc
tich lily modun hodc tin chi, quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén tot nghiép va
Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTB  &XH ngay 20 thang 10 nim 2015 cua Bo

Lao déng - Thuong binh & X4 héi Quy dinh vé dao tao trinh do so cép.
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QUY TRINH THUC HIEN TIEN PQ PAO TAO

LAP KE HOACH THU'C HIEN KE HOACH KET QUA VA LUU HO SO
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PAC TA QUY TRINH THU'C HIEN TIEN PO PAO TAO CUA TRUONG

Tén budée Bo Bo G s Hyn T
Stt cling vide Pic ta phan/don vi phi)l{n/DV Két qua dat dwgc | hoan Biéu mau
; thue hién phoi hop thanh
Chudnbi | Can cir K& hoach dao tao da duoc lap, Cic phong, | Thong bdo vé viée
1 thuc hién Nha trudng thong bao cho cac phong, Ban giam Lhia b ’ chukn bi thye hién BM/QT07/DTK
tién do dao | khoa, bd mon lam cac cong tac chuan higéu mé‘;n : tién 4% dE‘l.O tao. HCNHTQT/01
tao bi thuc hién tién d dao tao. ) )
I;ZB 3?:: Cic khoa, bo mon 1ap ké hogch gido |z iy | PRONE DL 1 hogeh gido vien %1%3&%’%12(
2 dur tri 0.1 yién, Dy tru vat tu chuyén vé Phong e KHCN- s BM/OTO07/DTK
u tru vat DT-KHCN-HTQT bd mon HTQT Du tru vat tu Q
tu ] HCNHTQT/03
Toéng hop, xem xét dé xuat cua cac
Téng hop khoa, b mdn vé Ké hoach gido vién, | pro o pr. | Cac khoa Bang tong hop Ké ?{hggg%/?%lz{
3 'OP- | 48 xuat vat tu trinh Hiéu truéng phé € KA94 | hoach gido vién, dé
i duyét Néu khong hop 1y, yéu cau khoa KHON- DO s xuit vat tu BMOTOTETE,
=, e % i ¢ HTQT : HCNHTQT/03
bd mon ra soat lai.
BGH xem xét ky duyét ké hoach gido Phong DT- B.ém ké poach giao
4 | Phé duyét vién, dy tri vat tu. Néu khong hop ly, | Ban giam KHCN- vién, tong hop du BM/QT07/DTK
‘ yéu cau Phong DI—KHCN-HTQT va hiéu HTQT tru vat tu da dugce HCNHTQT/04
céc khoa, bd mon kiém tra va sua lai. BGH ki duyét
i Cac khoa,
Xay dyng | Xéy dung thoi khoa biéu hoc ki (mdi | bd mon va ey
s |thoikhoa | hoe ki lam 02 in cho 10 tudn dduva 11| Phong BT- | GVBM ba kl:zgnb‘e“ 10 %%Sg%?ﬁ?
biéu tudin cudi). KHCN- _
HTQT
6 | Phe duyét BGH xem xét va ky duyét thoi khéa | Bangiam | Phong DT- Thoi khoa biéu 10 BM/QT07/DTK
i bidu toan trudong. Néu khong hop 1y, hiéu KHCN- tuan da duoc BGH HCNHTQT/OD
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yéu cau Phong DT—KHCN-HTQT va HTQT, cac ki duyét
cac khoa kiém tra va diéu chinh lai. khoa bd
mon

Tién do dao tao nam hoc va thoi khoa
biéu hoc ki duge chuyén dén tat ca cac

Can b0, gido vién
va céac phong,
khoa, by mon trong

8 AT T i nha trudng trién
phong, khoa, b mdn va hoc sinh trong | - Can bo, gido | khai thuc hién Tién
: toan trudng. Hang ngdy gido vién nhan | Phong DT- 1 iay vahoe | do ddo tao. SO ghi BM/QT07/DTK
Trién khai |va tra sb lén 16p tai phong truc giao KHCN- = by s “ché tﬁ;.h'”g' HCNHTQT/06
thuc hién | nhén so. Khi c%‘lq thay dbi, bd sung gio HTQT. Bo t:::m oaélé l:hc‘?rtl) dz lfiré'n BM/QT07/DTK
Tiéndo | day Gido vién dé xuit thay déi vao so | phén true > i v HCNHTQT/07
dao tao thay déi ctia khoa, chuyén Phong PT- | giao nhan 6| P a;lhf‘JC 2 Tn;uor;l, ek‘
KON ETTQT xem xét, béo céo BGH | sch ddotgo | 80 P8 o )
duyét. Hang thang cép nhat cac thong e h.Aa_c\?PAc aﬁ.tcﬁ,
tin vé cong tac giang day cta gido vién :ielilng lszi gtién dgp
va hoc sinh 01 lan. ol = it :
dao tao dang, sai,
gid thiéu... B
) 2o ha nhin kil 3wl of Céc phong, Két qua kiém tra
Hang ngay bd phan kiém tra n€ ncp cua | Bg phén khoa, bd iy g g 7
nha truong kiém tra si 6 hoc sinh, gio kiém tra, mon, Gido & nl? n;lr;.lfc?c E;En BM/QTO07/DTK
Thanh tra, | gific cia gido vién theo Thoi khoa biéu. Pt}(‘mg Cong V‘in Chﬁﬂ 16p mudn, vé ,s(ym, HCNHTQT/08
iém tra | Cap nhat céc thong tin vé cong tic| HS-SV | nhiém, BO | g e giang day, BM/QT07/DTK
¥ ac thong T VE FOUS 7| vaBan | phankiem | po;ap  Téngh HCNHTQT/13
giang day cta gido vién va hoc tap cua | thanh tra travaBan |, % Pd - k';g op
hoc sinh mdi thang 01 lan. dao tao thanh tra etbc!ua e i
856 8o ao cao BGH
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Ciin cit tién do dao tao, thoi khoa bicu e
s i e s e Phong dao | Giai quyet bu cac
ST va tml} hinh thuc hién tién do dao taf) tao, chc gidr thiéu, ti & thibu
9 | i > | thye té, Phong DT-KHCN-HTQT dé BGH khoa, bd | va cac van dé khac
xut céc phuong 4n 1én BGH dé giai mon va gido | lién quan dén tién
quyét thuc hién tién do dao tao. Vil do dao tao
GVBM,
. < L Af ths A A Giao vu 2 £ en
Trude khi két thic mon hoc 01 tuan, te bé) Téng hop sb gid
GVBM bdo céo khoa va Phong DT- i giang day, sO hoc
> . : mon, cac
KHCN-HTQT tién d¢ thuc hién dé GVBM, fhon b | Smbdl dicu kién BM/QT07/DTK
Béo céo A LiA £ oo s w14 | Phong Khao gy, du thi hét mon, Két
10 |3 thyc hién kiém tra ket thic. Can cur két . mon, Phong HCNHTQT/09
tong hop ) ey Sy ) thi N qua hoc tép, rén
qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh, DRCLGD dao tao, luyén, tng hop
GVCN tong hop két qua, xép loai va Pt}li?n%’tlfc‘)}rll = danh gia cuoi ki,
danh gi4 cubi ky, cudi nam lan 1. C,(")ng tz’icg cudi nam lan 1
HSSV
1 Lap ké hoach giang day ctla gido vién )
Tong hop, | va ké hoach hoc tap cho nhimng hoc sinh | C4c khoa Phong PT- | Ké hoz,}ch hoc bu,
11 | xtrly, lap b hoc bit. hoc lai, thi lai trinh BGH b md : KHCN- hoc lai, ké hoach
1 Troaily - | FAMEL 1O Tk by R B K R HTQT thi lai
phé duyét va trién khai thuc hién
g ‘ Y GVBM, | Két qua hoc lai, thi
Thuc hién ké ’hoach hoc bu, hoc lai thi Gi4o vu lai cta hoc sinh.
P Thue hién | lai. Can cir két qua hoc tdp, rén luyén GVBM, khoa bd Két qua hoc tap, BM/QT07/DTK
ke hoach ciia hoc sinh sau khi hoc lai, thi lai, GVCN moén ,Cac | reén 1uyen tong hop HCNHTQT/10
2 g oz - khoa, Phong | danh gia cudi ky,
t £
GVCN téng hop két qua, xep loai va DT-KHCN- cudi ndm
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danh gia cuoi ki, cubi nam lan cudi. HTQT
E . Ein e » Khoa, b ;
5 ;%“gal;‘-’fﬁa Léng hop s giv day cia ting gid0| mon, | Thone. | Théngkétiétday BM/QT07/DTK
gido vien vién trong hoc ki, nam hoc. GVBM HTQT clia gido vieén HCNHTQT/11
So két hoc ki, tong két nam hoc, thdong Phong cong
3 10 két qué 3 : i , t4c HS-SV. | Béo céo so két hoc BM/QT07/DTK
” Iirigx‘éi’p’ Tj; :Ztc 2::; hf;e;a&ul;h:; 1:? :Egéi:; P%%ET' Céc khoa, | ki, tong két nam HC§HTQT/12
bio céo, S Y } o HT QT_ GVBM, hoc | hoc. Thanh toan BM/QT07/DTK
vién, tbng hop thanh todn thua g1o sinh toan thira gio.. HCNHTQT/14
trinh BGH duyét truong
BGH xem xét ky duyét bao céo so, tong Phe Ban Bdo cgo 0 ket BM/QT07/DTK
¢ ong DT- hoc ki, tong két
15 | Phé duyét két.... Néu khong hop li, yéu ciu Phong Ban giam KHCN- n%m hoc, thanh HCNHTQT/12
¥& | HT.KHCN-HTQT va céc khoa kiém tra hiéu T R BM/QTO7/DTK
va sira lai HTQT | todnthia gio da HCNHTQT/14
o dugc BGH ki duyét
forcins KH gido vién, thoi k%l()a biéu, bao cao, Phong PT-
16 0 KH hoc bu hoc lai, tong hop gio giang, KHCN-
so két hoc ki, tdng két nam hoc. HTQT
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