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i QUY TRINH 2 , ,
TO CHUC NHAP HQC CHO HQC SINH SINH VIEN TRUNG TUYEN

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

a. Muc dich: ) ) )
Quy dinh thong nhat cach thirc don tiép hoc sinh, sinh vién nhap hoc, dam bao

cong viéc dién ra mot cach hop ly, khoa hoc, ciing nhu xac dinh nhiém vu cho cdc cén b
gido vién mot cach cu thé trong qua trinh dén tiép hoc sinh nhép hoc.
b. Pham vi:

- Huéng dan nay 4p dung cho hoc sinh sinh vién nhap hoc sau khi tring tuyén da
dugc phé duyét va p dung tai Truong Cao dang Y té Ha Tinh.

- Huéng dan nay ép dung déi véi cac tap thé, cdc ca nhén lién quan dén viée to
chirc nhap hoc cho hoc sinh sinh vién hang ndm cua truong.

- Quy trinh nay 4p dung cho céc don vi lién quan trong Truong Cao déng Y té Ha
Tinh.
I1. PINH NGHIA VA TU VIET TAT

1. Pinh nghia:

Nhép hoc cho cho hoc sinh sinh vién dugc Phong dao tao phdi hop clng cac
phong ban trong Nha truong xdy dung cin cir vao két qua triing tuyén ciia hoc sinh sinh
vién, dugc Hiéu trudng phé duyét.

2. Tir viét tit:

BGH : Ban giam hi¢u HSSV | Hoc sinh, sinh vién
CT HSSV : Cong tac Hoc sinh, sinh vién | HS : Ho so
CVHT : C6 van hoc tap HDTS | : Hoi dong tuyén sinh
DS : Danh sach NH : Nhéap hoc
PK : Dang ki Qb : Quyét dinh
DKHT : Pang ki hoc tap E | : Tai chinh — Ké toan
PT-KHCN-HTQT : Pao tao - Khoa hoc & Cong

nghé - Hop tac quoc té




ILLUUDPO  (Xem trang 4)
IV.PAC TA (Xem trang 5 - 7)

V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO

r lx x
a. Cac biéu mau

Stt Tén biéu mau/ huwéng dan Ma hoa
1 | Ké hoach nhap hoc BM/QT05/DTKHCNHTQT/01
2 | Ho so HSSV (theo quy dinh hién hanh)
Quyét dinh c6ng nhan nguoi dén hoc la

3 | hoc sinh, siph vién chinh thirc cua BM/QT0S/DTKHCNHTQT/02
truong (Giay bao nhép hoc)

4 | Thé hoc sinh sinh vién BM/QT05/DTKHCNHTQT/03

g |Sodsngiyhosiep (Gaaigetheo BM/QT05/DTKHCNHTQT/04

phuong thire nién ché)
6 Phiéu nhan ¢6 van hoc tap (dao tao BM/QT05/DTKHCNHTQT/05

theq phuong thirc tin chi) '
7 Phieu xac nhan HSSV du tiéu chuan BM/QT0S/DTKHCNHTQT/06
nhdp hoc -
8 rl’:}l:ieu xac nhan HSSV day du ho so BM/QT0S/DTKHCNHTQT/07
ap hoc
9 | Phiéu thu BM/QT0S/DTKHCNHTQT/08
10 | Danh sach HSSV trang tuyén nhap hoc | BM/QT05/DTKHCNHTQT/09
11 | Danh sach Lép HSSV BM/QT05/DTKHCNHTQT/10
12 | Quyét dinh 16p HSSV BM/QTOS/DTKHCNHTQT/11

b. Vin bin tham chiéu

Can cir Thong tu 05/2017/TT-BLDTBXH ngay 02/3/2017 cuia B§ Lao dong
Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh quy ché tuyén sinh va xac dinh chi tiéu
tuyén sinh trinh d9 trung cap, cao déng.

Il [>=<0 & \ol




QUY TRINH TO CHU'C NHAP HQC CHO HQC SINH SINH VIEN TRUNG TUYEN
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PAC TA QUY TRINH NHAP HQC CHO HQC SINH SINH VIEN TRUNG TUYEN

Py " Py ~ A A A x Hall N i
TT Tf " bll:?c Noi dung B? phgmlt.i?’ o p!l .an/BV Ket qua agt hoan Biéu mau
cong viéc vi thue hién phoi hop duge ]
thanh
o s p e Phong Hanh X
: .. .. | Céancirdanh sach trung tuyén da duoc ] y 2 01 tuén
| E;‘:g:‘ Oh8P | hé duyét, Phong DT-KHCN-HTQT Pll‘é’lr{’%:g:r' ‘;‘L‘EE TZ? Kéhoach | saukhi | BM/QT0S/DTK
HSSV xdy dung ké hoach nhép hoc cho HTQT ch'nh,— Ké nhap hoc gui HCNHTQT/01
HSSV o GBNH
i Ké hoach
Phong dao tao xdy dung ké hoach nhap ' 5 Phong DT- S
2 |Pheduyét | hocchohoc sinh sinh vién, duge BGH | DOmEAM | TigeN. | M3 hot & ol L
phé duyét ; HTQT dhygt
Céng nhan O iyt '
gt o hige Car}( ctr Quyet dinh va danh sach tring i
13 hoc sinh. tuyén HDTS xem xét ky gidy bdo nhap Chi tich Phong DT- Giay bao BM/QT05/DTK
3 sinh vién : hoc cho HSSV. Phong DT-KHCN- HDTS KHCN- nhap hoc cho HCNHTQT/02
itk i ik HTQT chuyén gidy bao nhdp hoc dén HTQT HSSV
truong HSSV.
HosoHSSV | o0 i vao quy ché HSSV hign hanh | T2om8PT- | ppsne cT | H so diy du Hose ISy
4 | (theoquy dinh | 0y 1o dinh cita Nha true s HSSV | theo quy dinh e quy Gy
hién hanh) e i g HTQT ks, ‘ hién hanh)
Cén ctr vao quy ché HSSV va quy dinh Phong DT- M3y thé cho 02 tuan
5 Theé hoc sinh | cua Nha truong. Phong CT HSSV thiét Phong CT KHCN- HSSV ciia sau khi | BM/QT05/DTK
sinh vién ke thé cho HSSV trinh hiéu truén HSSV HTQT, : nhap HCNHTQT/03
& Truong
xem Xét. Phong TC- hoc
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KT
Cin cir vao quy ché HSSV va quy dinh The HSSV
6 | Xem xét ctia Nha truong. Hi€u truong duyét the Hicu trudn Phong CT - BM/QT05/DTK
HSSV néu chua dam bao yéu cau thi ; & HSSV duvet HCNHTQT/03
, Phong CT HSSV bb sung. h
SO dang ky ' _
hoc tap (dao Cén cir vao quy ché dao tao hién hanh Phong DT- Phong CT So dang ky BM/QTO0S/DTK
7 | tao theo phong DT-KHCN-HTQT lam So diang KHCN- HSSV, khoa, | hoc tap cho HCNHTQT/04
phuong thie | ky hoc tap cho HSSV HTQT bd mon HSSV
nién ché)
g uhigh : Phiéu nhén
CV hoc tap Cén ctr vao quy ché dao tao hién hanh Phong DT- Phong CT o i B BM/QT05/PTK
8 | (daotaotheo |phong DPT-KHCN-HTQT lam Phiéu KHCN- HSSV, khoa, P HCNHTQT/05
phuong thuc | nhan CV hoc tap cho HSSV HTQT bd mdn P
T HSSV
tin chi)
. Xac nhan
" 3 Cén cr vao danh sach trung tuyén Phong DT- . -
g | Riemuaho | phong DT-KHCN-HTQT dbi chiéu cic | KHCN- g o t}ileisczudéi Eﬁ\g/ﬁggg? o
tiéu chuan nhap hoc cia HSSV HTQT »
nhép hoc
) Can ctr vao quy ché hoc sinh sinh vién Xac nhan
10 Thunhanh6é | hién hanh va quy dinh cia Nha truong, | Phong CT Phone BT HSSV day du BM/QTO05/DTK
SO phong CT HSSV kiém tra thu nhdn ho HSSV & ho so nhép HCNHTQT/07
so HSSV hoc
i g Z i e 4 Xéac nhan
Thu’nhafl cac Cafl cr quy ché, quy (Aimh,hu_:n h’anh Phéng TC - Phong CT HSSV déng BM/QT05/DTK
11 | khoan déng phong TC-KT thu nhéan cac khoan HSSV, i i
= 'y = Fais e KT " du cac khoan HCNHTQT/08
dau HSSV phai dong dau khi nhap hoc phong BT ¢
theo quy dinh
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02
| Danh sach
Danh séach Sau khi dang ki nhép hoc, phong DT- Phong DT- 5 ! ngay
12 | tring tuyén | KHCN-HTQT lap danh sich HSSV el | TIROECT . | HEE A | i | rerng
nhap hoc triing tuyén nhap hoc. HTQT i P | nhap
; hoc
Phong DT-KHCN-HTQT trinh danh Phé duyét
sach HSSV trang tuyén nhép dé BGH . Phong PT- | Danh sich
13 |Phéduyét | phé duyét. Néu chua ding quy dinh thi Baﬁiglam KHCN- | HSSV tring ]ill‘gh?ggg? /?9(
tra lai Phong DPT-KHCN-HTQT diéu : HTQT tuyén nhép
chinh. hoc
02
Sau khi dang ki nhap hoc, xem xét Phong DT- ] i ngay
14 | Danh sich16p | phan 16p HSSV theo quy dinh hién KHCN- Ptﬁgg\fT ?a“{‘l;as“'\l; sau khi %“ggg%? oo
hanh. HTQT P nhap
hoc
Cin cr quy dinh hién hanh. BGH phé 5 3 3 £
R FT— duyét QD Lép HSSV. Néu chua ding | Ban giam P}If;%:g_T I;‘Ig‘iyf’t BM/QT05/DTK
i quy dinh thi tra lai Phong DT-KHCN- hiéu HTOT -HSS\‘;I’ HCNHTQT/11
HTQT diéu chinh.
6 | tuumiase | KEMoach, DS tring tuyén, hd so Phong CT P‘EQ%ET'
HSSV, DS nhép hoc, DS 16p HSSV HTOT
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