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I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich:

Quy trinh quy dinh trinh tu, ndi dung t6 chirc thuc hién viéc ning luong,
thAm nién ctia Truong, dam bao viéc xét nang luong, tham nién nghé cua Truong
thuc hién ding theo quy dinh, dam bao quyén loi cia CB,GV nha truong.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung cho tit ca can bo, giang vién trong Trudong Cao
dang Y té Ha Tinh.

IL TU VIET TAT

KH Ké hoach HD Hoi dong

DS Danh sach HS Hb so

TL Thanh lap HCTC | Hanh chinh - T4 chirc
CBGV Cén bo gido viéen | QD Quyét dinh

III. LUU PO (Trang 3)

IV. PAC TA (Trang 4 - 5)

V. CAC BIEU MAU VA VAN BAN THAM CHIEU
1. Biéu mau

TT Tén biéu mau/ huéng din M3 hoa
Danh sach cdn bg, cong chirc, vién chire du bao | BM/QT35/HCTC/01
nang luong, thdm nién nam ...

2. | Théng bao vé viéc xét nang ltrcing dot...nam .... | BM/QT35/HCTC/02

3. Danh sacih ca:r: bg, cong chic, vién chuc nang BM/QT35/HCTC/03
luong, tham nién nam .... sk

4. | Bién ban xét nang luvong nim .... BM/QT35/HCTC/04

5. Danh sach chinh thirc cdng chitrc, vién chire dugc BM/QT35/HCTC/05

nang luong ndm ...
6. | Quyét dinh vé viéc nang bac luong cua vién chic | BM/QT35/HCTC/06
Quyét dinh vé viéc nang béc luong trude thoi han
cua vién churc

Quyét dinh vé viéc huong tham nién gido duc cua
can bg, gido vién

BM/QT35/HCTC/07

BM/QT35/HCTC/08

2. Viin ban tham chiéu
Can cit Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phi vé ché
do tién luvong doi vai can bg, cong chire, vién chire va luc lugng vii trang;



Cén ctr Thong tu s& 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nidm 2013 cta Bo Noi
vu huéng din thyuc hién ché d6 ning béc luong thudng xuyén va niang bac luong
trude thoi han dbi véi can bd, cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong;

Cin ctr Quyét dinh s 44/2013/QD-UNBND ngay 17 thang 10 nim 2013 cta
UBND tinh Ban hanh Quy dinh quan ly to chirc b may, bién ché va can bo cong
chire, vién chirc va Cong vin sé 1007/SNV-TCBC ngay 29 thang 10 nim 2013 cua
S Noi vu huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND;

Céan cir Nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 4 thang 7 nam 2011 cua Chinh phu
vé ché d6 phu cip tham nién ddi véi nha gido va Théng tu lién tich so
68/2011/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2011 vé huéng

dan thuc hién;
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TRIEN KHAI KE HOACH

THU'C HIEN KE HOACH KET QUA VA LUU HO SO
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NOI DUNG CHI TIET QUY TRINH XET NANG LUONG
CUA CAN BQ, GIANG VIEN, NGUOI LAO PONG

" " Bo o S " Han
TT Eﬁ: bf;gz Ngi dung phin/Den vi B‘?i p:%‘i‘f)““ (:;‘:‘d‘g‘o’f‘c hoan | Biu miu
g Vit thyc hign | ¥ PMO1IOP . thanh
4 Danh sach du
Danh sach dy | 53, ham phong HCTC thong béo danh . bdo ¢4 nhan s e
bio ndug sach du bao ning luong trong nim dén céc Phong HCTC vhidng, Khow, dugc ning 3 ngay e
1 lurong, tham ol TT, B mon fwone. tham BM/QT35
nién - i /HCTC/02
nién
bGichity, | L kikn (n phin o v& phong | PIOE KBOR, | ooy ore | Yhitneia | ngdy
2 | chuan bi HO so TT, Bo mon CB.GV
HCTC : .
2 . o . 3 o Danh sach ca
Tong hop va | Cac can b, gido vién, nhan vién du diéu 5 < 2
ol ko wbi. otk B o - . , | Phong, Khoa, | nhan dugc nang x| BM/QT3S |
3 duyq:,t danh l\}%n, tiéu chuan duoc xét nang luong, tham | Phong HCTC TT, B mon | hrong, thim 1 tuan JHCTC/03 |
sach nién -
nién
- Phong qHCTF baci cdo so lgo tinh hmh‘nan‘g Danh sach
luong cua nam, vé tong so CBGV tai thoi . Y 2
diém xét, s6 CBGV dugc xét, cac truong . Shinby e st
4 Hop xét hop cin l’uu g i ’ Hoi dong xét | Phong HCTC | nhan dugce nang | 1 ngay | BM/QT35
nang luong | - ﬁ@i ddng trao 43i, cho ¥ kién nang luong Lt;g:g, tham /HCTC/04

- Két luan ctia Chi tich Hoi dong




Céng bo cho
Phong HCTC toan the CBGV
| Phong HCTC can cr két ludn clia cubc hop |~ “ppgng | Phong, Khoa, | biét két qua | BM/QT35
Thong bao | Hoi dong luo'ng dé dang thong bao cong KhoaTT. B6 | TT,Bdmén | ning luon 2 ngay JHCTC/05
khai dén toan thé CBGV trong toan trudong e T HE
mon thAm nién nam
nay
Phong HCTC tlep nhén két qua phan hoi | Phong HCTC i )
Tiép nhan ciia CBGV (néu c6). Thong qua Hoi dong Phong, Phong, Khoa, | Tong hop két o i
Phan hdi lwong thong bao chinh thirc dén toan thé | Khoa,TT,Bo | TT,Bo mon | qua gay
CBGV trong toan trudng va thyuc hién. mon
£ . BM/QT35
- Quychd /HCTC/06
: : ng g BM/QT35
Ra Quyét dinh | Hiéu truong ban hanh quy¢t dinh Hiéu truong | Phong HCTC | - Quyét dinh 1 ngay THCTC/07
huong tham BM/QT35
nién
| /HCTC/(L[
- Lay s0 Quyét dinh ?
- Tién hanh trich sao cho ting ca nhan co Quyét dinh
tén trong DS. ning luong
Thyehién |7 G i iﬁ?%ﬁa‘ian lién quan Phong HCTC | Phong, Khoa, | thamnién va 1y 5 g
va luu HS p q & TT, Bo mén | hd so ning

+ Phong Tai chinh - Ké toan
+ Céc don vi va ca nhan lién quan
+ Béo hiém xa hdi

- Luu Quyét dinh vao hd so can bd

luong, tham
nién
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